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ANEXO |
INSTRUCTIVD PARA INFORMACIONES SUMARIAS Y SUMARIOS DISCIPLINARIOS

Los expadentes admnseaives que 52 meEmiian 2 esta FA, con al obiedo de instruir dnfommaciin sumanas o
«Eumano disgplinancs debaEn conlsnen

1. A- Inicio Por Denuncia. Debers confenar seqin elAi 227 dela Ley 643

a) MNombees y apelido, edad, estado oM, nadoraldad. gedo de nsthuccon, domiclio, miono. camo u
orupacEn, documanio de denfidad v indo ol dato parsonal necesano porm b idenlifeacin dal deruncianis;

b} ouando &l denundania se un agenia, constancia de habérssle impuesio de las sanoones que estabiecs
e Estehio para ios gue nouren en Eeedsd;

€} relacion courstanceaca del hecho, gat bempo y modo en que s sjectt y & forma en qua hubiens legado
3 conocrmeErin del denuncarsr

d}) nombres, carpos y domicios oe os ncuipados v Esstiges, sios hubiers;
&) enunciaciin de kas pruebsas que se ohezcan; v

fi damds ndicacones y drouneancas que puedan conducr a la comprobecon del hecho denunciado, a la
determinactn de su neturdiesa y grevedad y & ka envenguacon de los responsalbies

1. B~ Inicio De oficio.

Debersd contener un imfomme oounsanciado emiido por [y suionidad que omd conocimiansts o8 hecho
presunEments megular-

2~ Documentacion vinculada.-

a) Infosmne ded drea de Personal respecin de kos agentes o fundonanos imolucrados, conmsnenda:
i, Sk ol revist;
iL Antecedes Bborales;
il Arvhescerieress discpinaices,
# Uitimo dormicilio denunciacio en & legaio [domidio iaboral;
v Shuacin gramish

b} Documentacian, planiles, ibme, grabadiones, danos, inkrrmes v iods ipo de regelm que por su neturakezs
conbens o representa achacones sgniicaiives relaconades con o hecho que daongen a la investigacin,

¢) Corstancia de Denuncia Penal, realtrac ands el Minstzio Publon Fecal, sl la hubere.

d) Siniestmes Vigles: en el cso de Sniestos vakes en que se halen involucracos agenies
vehiculos. de mparticones pobicas, comespondinia se requies | documentacifn
accents (efeciuada por personal polcial o de ka reparicidn ened momento ded sinesto),

= i:ﬂ i nn
ANEXO 1 DE LA RESOLUCION Nro: °- “-i2017.

JUAN E‘:‘H‘L BlA. CAROLA
- FLECAL GEHERAL
VERELHL i TSRS T S £ s

|5



Faferencia
Consd'do

[*4]

14

=3

(4]

PROVINCIA DE LA PAMPA
Fiscalta de Duvestigacionss Administuativas

AMNEXO N
INSTRUCTIVO PARA INFORMACIONES SUMARIAS ¥ SUMARIOS DISCIPLINARIOS
FOR PRESUNTAS INASISTENCIAS INJUSTIFICADAS REITERADAS

Los expedientes administrativos que se remitan a esta FIA, con el objeto d& instruir
sinformacidn sumarias o asumario disciplinarios deberdn contener;

1. A.- Imicio Por Denuncia. Debera contener segin el Art. 227 de la Ley B43:

a) Mombres v speflido, adad, estado civil, nacionalidad, grado de instruccidn, domicilia,
ieléfono, cargo u ocupacion, documento de identidad y todo ofro dato personal necasano
para [a identifizacion del denunciante;

b} cuando el denuncisnte sea unagenie, constancia de habérsele impuesio de las sanciones
que establece este Estatuto para les gue incurran en falsedad;

¢) relacion circunstanciada dal hache, lugar, tiempo ¥ modo an que se eeculd v ka forma en
que hublera Begado a conocimienio del denunciante;

d) nombras, cargos y domiclios de los inculpados v testigos, silos hublera;
&) enunciaciin de las pruebas que s offezcan; y

fi demas indicaciones y circunstancias que puedan conducir & la comprobacian del hecho
denunciade, @ la determinacidn de su naturaleza y gravedad y a8 la averiguaciin de los
responsablas

1. B.- Inicio De aficio,

Debera contener un informe circunsianciada emilide por la autorided que homd conocimisnio
del hecho presuntamente imegukar.-

2.- Documentacion vineulada.-

a) Informe del drea de Personal respecto de los agentes o funclonares involucrados,
contanendo:

i. Siteacion de revista;

il. Antecedes @Eoralas,

iii. Antecedenies disciplinarios;

iv. Ultimo domicilio denunciade en & legsio (domicilio Ebaral) ¥

v, Siluacidn gremial,

b) Decumentacion, planilas, libros, grabaciones, diarios, informes y todo tipo de reglsire que
por suU naluralaza eonfiena o representa actuackones significativas relacienadas con &l hecho
que da arigen a la investigacidn.

¢) Constancia de Denuncia Penal. reslizada ante &l Ministerio POblico Fiscal, i 1a hubbsre.
3= Documentacién Especifica.-

a) Planillas de Inasistencia del agente,

b) Licencias Médicas usufructuadas por el agente en el periodo inmediato
masislencias prasuntamenta injustificadas, indicando [a patologla;

'Ipt:finr alas

|
c) Licencias Medicas usufluciusdas por el agenle en el periodo inmedialo]posterior a las

inasislencias presuntamente injusitificadas, indcando la patologla;

d} Juntas médicas realizadas, si las hubiers, ' |
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ANEXD Il
INSTRUCTIVO PARA SUMARIO POR FALTANTES DE BIENES SIN DENUNCIA PENAL

Las scluaciones gua sa remifan a esta Fiscalla de Investigeciones Administrativas, cuyo
objeto se relacione con dafio, desaparncin o extravio de bisnes, para ser sdmilidas deberdn
COmbEeT;

1.- Un Informe Circunstanciado: de tiempo. modo y lugar en que se advirtic & faltante o
dafio de! bien/es, el que debe ser elaborado y suscripto por |a persona a cargo del misma, o
en su dafecto por of encargado de imentano el que debe ser designado en cada una de las
reparliciones ylo por el responsable patrimonial del bien,

2.- Copia certificada del informe previsto en el Arl 35 del Decreto Acuerdo 13/74,
corespondiente al Gltime afe, silo hublera. Caso conirano se dejara constancia.

1.- Constancia documantada de los esfuerzos de bisqueda reslizada paor el encangado
de inventaric a fin de verificar de manwera fehaciente el faltante (ej. memos dingidos 3 las
areas Involucradas, INSpeccion in siu, consultas, eto.).

4.- Indicacién de ka ublcacidn fisica del bien antes de su desaparicién, realzada con sl
mayor grado de precision posible (dependencia, aficina, drea a |2 cual estaba destinads)

5.~ Individualizacion de los agentes ylo funcionarios usuarios del bien, indicando:
i, Sitwacion de revisia;
il. Antecedes laborales;
iii. Anlecedentes disciplinarios,
w. Uitime domicilio denunciada en el legajo (domicilio labaral) y
v. Siluacion gramial,

B.= Individualizacion del Responsable Patrimonial.

7.- Copia certificada de la Planilla de Cargo o de Transferencia del bienles objeto de la
investigacian,

g.- Estimacion del valor del bien, en el caso de ser posible,

5.- Dictamen Legal conforme ko establecido en el Ad 2° del Decreto N* 131188,
reglamantano de la Ley N* 385 -
1
10.- Acto Administrative disponiendo la instreccion de sumario, con express indicacion de:
i El detalle de los bienes susirakios,
il La indicacion de ks respectives nimeros de inventario, ,I
m, La afrmacién expresa de que sa& han dado cumplmianto a
admizibilidad mencionados - !
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ANEXO IV
INSTRUCTIVO PARA SUMARID POR FALTANTE DE BIENES CON DENUNCIA PENAL

Las actusciones que se remdan @ esta Fiscalla de Investigaciones Adminisiralivas cuyo
objeto se relacione con la sustraccidn de bwnes, para ser admilidas deberan contaner:

1.- Realizar Denuncia Policial o ante el Ministerio Pablico Fiscal: En caso de consiatarse
la susiraccibn de alglin bien pertenacianta al patrimanio Provingial, se debe realizar denuncia
podicisl yia judicial, por robo yo hurio

2.~ Acta de la Denuncia Realizada: S¢ debe acompadar el Acta de denuncia policial yio
judicial, radicada por 18 persona a cargo del bien, o por ef responsable paimmonial, o por el
ancargado de inventario vo el agente o funcionano designado a tal efecto, de la reparticidn
donde s& constatd [a sustracciin del bienfes, realizando un detalle pormenonzado de o
oournido raspects dal bienles faltanie’s, con indicacion de sus caracterisficas genéricas v los
respectivos numeros de imvantario.

3.- Copia certificada de la Planilla de Cargo o de Transferencia del bienfes objeto de la
denuncia. -

4.-Estimacion del valor del blen, para ¢l caso de ser posible.

&.- Dictamen juridico an los Wrminos del Arl 2% del Decreto N® 1371/66, reglamenianio de &
Ley N° B39.-

.= Acto Administrative desponiendo |a inslruccion de sumario, con expresa indidadén de:
i. El detalle de los bienes sustraldos,

ii. La indicacitn de los respectivos ndmerss de inventario, {
iil. La afrmacion expresa de que se han dado cumplimiento a in}s /raquu:'rtuﬁ de

admisiblidad mencionados.- f

|I ]
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ANEXO V
INSTRUCTIVO MODELD PARA LA INTERVENCION DE LA FISCALIA DE
INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS EN VIRTUD DEL ART. 6° LEY 1830

Las actuacionss gque se remitan & esta FlA en virud dal Ard. 6 de la Ley 1830 deben
conlener, al menos, los siguentes clementos:

1,- Informe circunstanciado en gl que conste:
i. Fecha en que courrid el hecho presuntaments irreguiar;
il. Lugar yo dependancia donde oourrid &l hecho presuntamente imegular,
iii. Agentes yio funcionarnos presuntamenia involucrados,
iv. Relato del hecho,
iv. Emumeracion de slamentos objetvos de prusba gua den cereza del hecho
irrgsguibar;
v Mormativa que pudiera estar infringida,

2.~ Incomasar la Documentacién, planiltas, libros, grabaciones (fotografias, audio, video,
ala), diaros, informes y todo tipo de registro que por su naturaleza confiens o represenia
actuacionas significalivas refacionadas con &l hecho que da ongen a la investigacidn,

3= Enunciar Testigos posibles del hecho, Mentificados con sus datos Miatorios y Oltimo

domiclio conocido v, en caso de ser agentes pablicos, ademss, defalle de la situacion de
revista,

4_- Acta de denuncia penal, si 52 hublese regizado la pertinenis denuncia ante gl Ministerio
Publico Fiscal ¢ ante la Policia, efectuada por el agente o funcionanio designado’'s tal efecto,
en el gue se deltalle las drcunstancias de hecho (lempo vy lugar) ¥ PETSONasS
presuntamenie involucradas,

T

C: 72
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ANERD 1 _\
IHETRUETIVO PARA INFORMACIONES EUMARIAS ¥ SUMARICS DISCIPLINARIDE _,,J’l

L sepafinien. rominslaboos e s remiian & el FLA fon sl shein de retear sinlomacdn s menes o
aREPA dacinesion Gebasfn contangr,

1.A- Iikcio Por Denuncia, Doboes cororor sean o At 227 da lalLay 543

) Manbmes y apelcn, edad, e o, redonabdad, greds de nstrueson, domidlic, eiéono, e u
Caspacstn, doaumenin de denficsd y indo-ofm ciakn pessonal Pevamsnc o by idersionckdn ded denurcinie:

B i ol chaTunCET B LR ST, COrSancey o Fabdisek impussln de b sweones gue eoabieos
s Bt [ o e oc s e Bt

&) nebisr e e zad el FesSte, lger, bermpo y mcaiore gues S acuEd y i i e e Fuber legaca
o oo chel denumoie;

o | e, Cangroa y clorricod de kot indLipados. yiecigos. o s b
£ EurcEan o b, prieas pue St afnany

i domas ndoacones ¥ eunsances qus e Crcuar a b comprobaddn: del hocho demuncido, o b
Ofarmnacn s s relrsiers Y grevedad y 8 & Swainuacn o kos eponsakiog

1, B izt D i,

Doflirsi COMENGT LN TG CIMUNSANcRoo sl por B auioided que Bnd corodmiento del heohg:
FeRRLATTGE el

L~ Decumpritncion vincubada-

a Informadel e de Prrennal mapacin de ke apxntioe & Arcsrsens ruolucradcs, oorkoeisrebs:
|| i Samcion do meshT
|1 Langondes Bhomlks:
[ & Anecedenics dechinaios
[ 7] e U chrriedio e incnddo el g fdormiciio boral)
7]  Shtuscin grsral;

b} Documerciin, pinikes, B, oebacongs, danod, insmmes y oo tpo de segisle que por &) nofuraken
Conherd 0 Fpesonla mmmmummmmum

o Coorstanei de Denuncs Persl, nesskrada anie ol WEnsieso Pobics Fecal, =i b hobom.
o) Sriesime Vil en of oo o sinsime vk on gue se Rl imokicescos sgeries o nconios oon

wehlioulos: de mpariciones plbllcss, comesponderi sa noouien b doaunereacn vinoukeds o ke mecdnoe del
acridario fefeckiada por personal pobcil oda b epaiestnen o romeio del sl

L
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f’r ANEXO I ™

INSTRUCTIVD PARA INFORMACIONES SUMARIAS ¥ SUMARICS MSCIPLINARKIS
POR PRESUNTAS INASISTEMNCIAS INJUSTIFICADAS RETERADAS

Los expedames adminkstralivos qua 59 remitan & asla Fla, con el chislo de insinir
sinfprmacian sumarnian o «uMano disdplinanoe deberdn corienss:

1. A- Ifnkeis Por Danencks. Doebard condoner segun el At 227 da la Lep 5430

Da}ﬂnmﬁr:&r.@ﬂidﬂ,&d&d caleds civll, nacionalidad, grado de evdneccién, domiciio, cange
u otupackm, documenis de Kenfded y lodo olfe dalo parsanal mlnn-s:rltl para ia
landiicassdn dal donuncienia;

Dhi cuanido gl demenciante sea un agents, constancia de hebdrsele impuasio de las sanclores
que eslablecs este Eslulo para los gue ncurran an falsadad;

) ralacisn crcunstandada dal hecho, ugarn, iampo y modo &h Goes S0 ajeculd y |3 forma an
aue Fubiera Begedo & conocimiento del denuncianie;

rtd: rembra 5, caTgos v domacBos of 05 Inculpaios v teetiges, silos hubiesa;
mnjanmmh!m ce lax prsebas que se ofrarcan; ¥

L—I I} dameés indicaciones ¥ cirounsiancias que puedan conducir a ks comprobackdn dal hacho
demmciado, 8 by delerminacion de su naluraleza ¥ gravedad y a la averguacion de os
racponsabiag

1. 8.~ Inlclo De oficio.

|:| Diebiard contener un informe drcursiandade amilide por la sutonday que lomd conmcimienio
dal hecho presuniermans mmegular -

2.« Docementacidn vinculada.-

D a} Informo del drea die Pesonal respooio do s sgenles o funcionarios inwolucradas,
Conkansando:
[] 1. Sibesedn da rovisla;
[ ] il Adbe costes, Euonales;
[ lil Ardacedenies disdplinarias;
] e LNt domizitie denunclaga an el lsgss domeclio labonal);
[ ] w Shuacitm gremia,
|:'| b} Domsmeriaciin, planilias, lkos, grabackenss, danies, mlormes ¥ iodo 9o de regsin que
por B4 nRNsrsiRTA conliena o repreesnta actussisnss signioatives refasioradas con al hochs
que da origen & la mestigaciin.

|_-| ¢} Gonslancs de Denuncia Penal, malzada anbe of Minsteso Poblico Fiscal, s 1 hublera,
3. Docwmeeniacion Especifica-
I ] a) Planikas de nasistenca del agents;

r] b) Licancins Médicss usufrusiuades por el agents on al perloda imadiale adedor o B
-l Masislencias presuntamesle njustiicadas, indicands |8 palol oagia:

i"] €} Licencas Madicas wsuluciuadas por &l agenle an el pasods nmedialo posienor o les
- Inpsisloncias prosuntamands njustificadas, indicende ls palologia;

Uﬂmamsmﬂmdﬂa 8iles hubiere,
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AHEXD B \\,

INSTRUCTIVO PARA SUMARID PFOR FALTANTES DE BIENES 5N DENUNC|A PENAL )J'
) -

Lag sclisaciones Qs =8 remilan A @ela Fecsla de Im'a_ﬂllga:imu Al fal A, o
ohjeun g8 nelacicng 0on dand, CeRapancidn O exlravie de biamnes, para ser admilidas debarin
COnbener:

|:| 1.- Un Informe Circlnsinneindo: do empa, modo y legar on gue se advitd el faltante o
o del besnied. ol que daba ser alaborado iy Sukenpio por la persona a cargo dol mismo, o
o gy defacis por ol encarpado da nverianks @l que debs a1 designadn an cads una de lan
reparficiones wo par o nesponssile palimanil del bien,

2~ Copla cedificads del mfeme previsto en 6l AR 35 del Decreln Acuedda 1374,
corresginndiente a Eima an; silo huben. Caso contranio sa Oefand cormlanda,

L]

|_| 3~ Conaiancis documenindn do lof esfueress de bisqueda reallzada por of encprgado
ciz irmaniano a Bnode venfcar de manem iehacinie o Biarde o). memos didgidos a las
érems immolusrados, irspeccion in s, corsullas, =50,

|:| 4.~ Inufecacidn s by ublcacion fisica del bion anfos doe o desspadeidn, reafeads con ol
iy grads da pracEitn podibis (depandfencl, oficing, Ses &l il sl b daitinds],

I_—_l Ei_k!dlriﬂllllﬂl:ﬁn de bos agentes e lunciasarios usuaras diel blen, Indicando;

L1 |, Siluacsdn de revista;

i, Anlecedes Bbariles;

| i Aniecedenisy disc o

[ ] v Oitimo domiclio denuncisdo en e kgee (Samicilio labarmi) v

[ w Shuseidn gremial,

[ ] i~ individualizochtn del Rosponsabie Patrimonki.

I:l T.= Copia cortfleeda de la Planila de Cargo o da Teasaferancia dol blenfos objoto de Ta
Investigacion.

D f.- Estimacitn ded valor del blan, en o caso de ser pesihlbe.

I:l 9.- Dictamen Legal conforme o estsbleddo en el Ad. 2° ded Desredo N° 1311088,
fagilamantario da |8 Ley N2 BAS.-

|:| 10 Acbo Adimindetrative disporss nda b insbuccidn de sumarnic, con expresa ndicacion o
|1 . Bl detal: de los bienes sustraddes,
1 Iia Indicacion de kot respeclivas md manes de Eventads,
3 ill. La afimpcidn smpress de quse se han dado comalssanhs & b maquisiing de
ademisbllidad mentionsdos.«
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ANEXO IV
IMETRUCTID PARA SUMARID POR FALTANTE DE BMIENES CON DENUNCIA PFEMAL

Las achuackines que o remilen o sals Fiacalis de Ireostiacoees Adminsislivas cuo
chjein ae rolncione con o sudiaesidn do b, poed aar admidos debarkn conioner;

1.- Realtzar Denunaia Polcial o anle ol Mindgtsio Pilico Fiscal! En caso de consislarn
In sisdeccion de algin bisn perlerecanle ol palmmonio Provincial, se deba reakzss darmancls
poficial wo jadicil, por rebo W Buna.

2~ &cie de |p Denuncia Reallzada: 5o debe acompaiar @l fcta de deruncia pelicial yio
|uhisinl, radicaida por la persona & carga ded Ben, o por @l responsable palrimonial, o por el
ancargade de inventano yo ef agente o funcionaric designade a ll afacin, da la repaniciin
damde i fanslate o osgeireecden dol Mendas, raolizards up detalle pormescsizads de 1o
aiurtdo reepecio dal iea'as fatamals, con Indicarstn de sis cafacianslicas pamancas v s
FEEOaCinaE NOm s 0 invertang,

3.- Copia sertifllcods de la Planilla de Cargo o do Trancferesela del blonfes abjstls da la
T T

4.-Estimacion ded valor dal bien, para &l caso de ser posile

B.- Bictaman juridics an los lérmincs del Ar. 2 del Docrota b 1311786, regiamentans de b
Lay M° B69.-

B, Apin Adminsirate SSponente B NHCEN da SUMBEno, Gon express indicacikin de;
71§, B2 detalie de los bienes ssimdos,
T L indicacitn de fos reapegiivos ndmergs de irdanlans,
[ il Lo sfirmacdn epreis de que #6 han dade csmglimiento a o requishos de
adminibilicdad massenman, -

)
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PROVINCIA DE LA PAMPA
Fiscalta de Duvestigaciones —Administoalivas

MODELD PARA LA INTERVEMCION DE LA FIA
EM LOS TERMINGS ARTICULD 6° DE LA LEY 1830

Al 5. Flacal Genaral

da 13 Flecalia de nvasikgacionac Adminicirativas
Provinela da La Pampa

S.-

1. Denuncianie:

1.4 S

1.2. Carga yia Funclin:

1.4, Domicia Labaral:

1.4, Teldiono Laboral (kmens mas Btamo)

2 Hecho Presuntamente regular:

2.1, Fechay Hora:

2.2 Lugar:

2.3, Agantes Wo Funcionanios [nvolucradog
1. Dales Filiatorios, sluacdn de revista
2. Dales Flllatoros, sousciin de ravisia
4 Eie

2.4, Relato del Hechs cicunsiandiads én fempa y lugar

]
&

LB. Enamarecitn de eligmantos oe prsebs:
-
=

.5, Monmsliva que pudens estan inlingida,

-

=

3. Prusba Documental Incorporada:
1

Zl L]
¥

4. Probobies Testigos del Hecho:

1. Dalos Fliltgros, altimea damesiio conacido.
1. Dot Filistonios, Glinss domisiio cormcalio,
3. Bl

.

b Acta de Denuncin Panal: e
En capd de gue 39 hays realizado denuncia penal abe b Policia o Menislario
atompatar copda de la misma

Brny i 4 Ba R TRERA



